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1. A didkokkal (és sziileikkel) valé kapcsolattartas rendje

Platformok:

KRETA elektronikus naplé, intézményi honlap, Az intézmény zart Facebook csoportja: Duraczky hirek,
a pedagdgusok altal |étrehozott levelezd, zart sziilGi és osztalykozosségi csoportok, szlikség esetén
telefon

e Kréta: e-napld, e-ligyintézés, drarend, éra anyaga, hazi feladatok, értékelésfunkcidk
Alsé tagozaton a KRETA-DKT/ felsé tagozaton az Office 365 alkalmazasai
o tandrak digitalis tananyagai
o elvégzendé feladatok
o hatarid6k
o online szdmonkérés (teszt, feladatlap, él6 videochat, pontozasi rendszer, stb.)
o visszajelzések
e Intézményi honlap: http://www.duraczky.hu/
Intézményi szintli informacidok megosztasa a tanuldkkal, sziil6kkel, pedagdgusokkal.
e Intézményi e-mail: titkarsag@liveedu.duraczky.hu
Tanuldkkal, oktatdssal kapcsolatos egyéni ligyintézés
e Pedagdgusok belsé email-rendszere: a nevelGtestiilet vezetdi szintli tajékoztatasa
e  Zart szUlGi és osztalykozosségi csoportok: az osztaly egészét érintS informacidok megosztasa

e Online fogaddodra/sziilGi értekezlet: ElGre egyeztetett id6pontban és tdmogatd rendszeren
(Messenger, Teams)

2. A tantermen kiviili digitalis oktatas megvaldsitasanak feltételei

e Pedagdgusok, tanuldk eszkdzparkjanak felmérése, papir alapu tananyagok igénylésének
felmérése
e Egységes platform hasznidlata:
o alsé tagozat: KRETA-DKT
o fels6 tagozat: Office 365 (Teams, Onenote, stb.)

3. A tantermen kiviili digitalis oktatas mdédszerei
e A pedagdgusok mdodszertani szabadsaguk egyéni felelGsségének tudataban maguk
dontenek a nevelés — oktatas didaktikajardl, a tantermen kiviili oktatds egységesen
megfogalmazott alapelveinek betartasaval.

A pedagdgus tutori szerepénél fogva tamogatja a tanuldk 6nallé tanuldsat, ismeretgy(jtését,
informdacid-feldolgozasat.

A digitalis munkarendben otthoni kérilmények kdzott torténd oktatasra, tanitasra mas szemlélettel
kell tekinteni.

4. A pedagdgussal szembeni elvarasok:
e nem varja el, hogy egész nap otthon {ljon a szamitégép el6tt a gyermek.
o |ehetdséget ad arra, hogy a tanuldk sajat id6beosztdsuk szerint oldhassak meg a
feladatokat, amellyel segiti a helyes napirend 6nallo kialakitasat is
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o hosszabb id6tartamot (az egyéni sajatossagokat figyelembe véve) hagy a feladat
visszakuldésére.

e kialakitja az informacidatadasanak rendszerességét

e azelvarasok tekintetében egyszer(i és egyértelmd, id6ben tarthaté elvardsokat fogalmaz
meg.

e tekintettel van arra, hogy a nevel§-oktatd munka soran a digitalis munkarendben is a
GYERMEK all a kozéppontban.

e tekintettel van arra, hogy a gyermeket tamogatd sziil6 nem pedagdgus/gydgypedagdgus,
igy nem varhato el téle az egész napos oktatas.

5. A tanuld feladatai, kotelességei a digitalis oktatas soran

o Naponta nyomon koveti az e-learning érarendet.

o Elvégzi a szamara kijelolt feladatokat.

e Szamot ad tudasardl a pedagdgus altal meghatarozott formaban.
e Betartja a pedagdgusok altal megjelolt hataridéket.

A tanuldk kotelességei életkori sajatossagaikhoz mérten varhatok el.

6. A szil6 feladatai a sikeres digitalis oktatas érdekében

e Biztositja gyermeke zavartalan felkésziilését.

e Tamogatja gyermekét az online oktatas soran.

e Figyelemmel kiséri gyermeke tanulmanyi munkajat, sziikség esetén segitséget nyujt
szamdra.

o Gyermeke eredményes haladdsa érdekében egylittm(ikédik, kapcsolatot tart a
pedagdgusokkal.

A digitdlis oktatas egy klldnleges tanitdsi — tanulasi forma, melyben a pedagoégusok részérél a
motivaciora, megerd@sitésre, a tanulds koordinalasara helyez6dik a hangsuly, emellett a tanulétdl
bizonyos mérték(i 6nallésagot, és — életkoranak megfelelSen - sajat haladdsa iranti felelGsséget var
el.

A kilonleges banasmaodot igényld tanuldknak intézménylink a digitdlis munkarend idején is biztositja
a szakértéi bizottsagok szakvéleményében foglalt sajatos megsegitéseket, melyet terapeutaink online
madon biztositanak szamukra.

Azoknak a tanuldéknak, akiknek szocidlis helyzetik, egyéb — szdmukra fel nem réhaté okokbdl — online
Uton nem juttathatd el a tananyag, azt papir alapon, postai Uton juttatjuk el. A tanuldk mind
teljesebb bevonasa és tdjékoztatdsa érdekében, sziikség esetén a kapcsolattartashoz, tdmogatashoz
felvessziik a kapcsolatot a lakéhely szerinti Csaladsegitével, 6nkormanyzattal is.



7. A pedagdgusok, gyogypedagogusok, szaktanarok, nevel6k, logopédusok

kételességei/feladatai a digitalis oktatas soran

Tanitok:

A KRETA-DKT feliiletére feltdltik az 6rarend alapjan aktudlis tananyagot.

A KRETA-DKT feliiletén feladatokat jeldlnek ki, melyek megoldasat ellenérzik, és arra
visszacsatolnak.

Szikség esetén segitséget nyljtanak a gyermekek/szil6k szamara.

Heti tervet készitenek, melyben a tanuldk és a szil6k szamara nyomon kovethetd a
tananyag drarend szerint.

Szaktandrok (nem készségtargyat tanitok):

Elkészitik a targyukhoz kapcsolddo tantargyi osztalyjegyzetfiizeteket a Teams, OneNote,
programokkal. A tananyagokat folyamatosan toltik.

Hozzarendelik az osztalyjegyzetfiizetekhez a relevans tanuldkat.

Hozzarendelik oktatéként az osztalyjegyzetfiizetekhez a relevdns nevelGtanart, délutanos
pedagdgust, logopédust, intézményegység-vezet6t, intézményvezetét.

A tanuldi munkdkat értékelik, alkalmazva a tanulds-tdmogato (fejleszts) értékelési
maodokat.

Az osztalyfénok/tanité altal készitett heti tervben rogzitik az adott hét tananyagait.

Szaktanarok (készségtargyakat tanitok):

Onallé osztalyjegyzetfiizetet nem hoznak létre. Tavoktatasi anyagukat, a feladatkiosztast
az osztalyfénoki osztalyjegyzetfiizetben rogzitik.
Az osztalyfénok/tanité altal készitett heti tervben rogziti az adott hét tananyagait.

Délutanos pedagdégusok, nevel6tanarok:

Osztalyukra vonatkozdan kezelik a szaktanarok altal hozzajuk rendelt tantargyi
osztalyjegyzetfiizeteket. Ellenérzik a tanuldk feladatvégzésének folyamatat, a hazi feladat
meglétét. Ha ebben problémat latnak, jelzik az osztalyféndknek. Egyeztetés utan az eddig
hasznalt kommunikacids csatorndn jelzik a sziil6k, intézményegység-vezetd felé.
Felveszik a kapcsolatot a betanitd szaktanarokkal és megbeszélik a hazi feladat tartalmi
ellenérzésével, értékelésével kapcsolatos feladatok megosztasat (az ardnyos terhelés
figyelembevételével).

Fenti feladatok ellatasa érdekében, hozzaférést kapnak az osztalyf6noktdl az
osztalyfénoki jegyzetfiizethez.

Logopédusok:

Onallé osztalyjegyzetfiizetet hoznak Iétre, ebben dolgoznak kézdsen a tanuldkkal.
Hozzdrendelik az ellatott tanuldkat.

Hozzarendelik a relevans délutanos pedagdgust.

Munkavégzésiik soran figyelemmel kisérik a relevans szaktanari osztalyjegyzetfiizetekben
a tanuldk tananyagait.

Kapcsolatot tartanak az osztalyf6nokkel, nevelGtanarral.

Az osztalyfénok/tanité altal készitett heti tervben rogzitik az adott hét tananyagait.



Osztalyfénokok:

e Létrehozzdk az osztalyfénoki jegyzetfizetet.

e Hozzarendelik a relevans tanuldkat.

o Oktatoként hozzarendelik a nevel6tanart, intézményegység-vezet6t.

o Ajegyzetflizetben sziikség szerint feladatokat adnak a tanuldknak.

o Kezelik a tanuldk felmerulé problémait.

o Az eddig hasznalt kommunikacids csatorndn tartjak a kapcsolatot sztilSkkel, tanuldkkal.
e Heti tervet készitenek, melyben nyomon kévethetd a tananyag drarend szerint.

Koordinator:

o Felkésziti a pedagdgusokat a szoftverek haszndlatara

e Technikai tamogatast nyujt a rendelkezésre all6 kommunikacids csatornakon a
pedagdgusok szamara.

e Mddszertani tdmogatast nyujt, tuddsmegosztasi lehet&séget biztosit egy OTLETTAR
osztalyjegyzetfiizet elkészitésével pedagdgusok szamara.

e Technikai tdmogatast nyujt a szUl6k, tanuldk részére a rendelkezésre allé kommunikacids
csatornakon.

e Avisszajelzések alapjan javaslatokat tesz a vezetGség felé a tavoktatas mikodtetésének
optimalizaldsa érdekében.

Rendszergazda:

VezetGséggel, koordinatorral egyeztetve profiltisztitast végez, megsziinteti a cimtdrban
fennallé anomalidkat.

Kezeli a liveedu.duraczky.hu tartomany felhasznaldit, beallitja a licenceket.

Elharitja a tdvoktatasban pedagdgusok altal hasznalt laptopok hardver és szoftverproblémait.

8. Hazi feladat

Tanuldink tovabbra is kotelesek teljesiteni a feladatokat, a kiadott tananyagot fel kell
dolgozniuk. Az informdacidk feldolgozasat visszacsatolds koveti a pedagdgus részérdél.

A tanuldi visszacsatoldsok sordn a pedagdgus meggy6z6dik a megértés mélységérdl, az
elsajatitds mennyiségi mutatdirdl és az egyéni sajatossagokat maximadlisan figyelembe véve
elvégzi a sziikséges beavatkozasokat, korrekcidkat.

A feladatok kijelolése soran a pedagdgus figyelembe veszi, milyen szint( a tanitvanyai
digitalis, targyi hattere, kompetenciaszintje.

Az atadott digitalis tananyag feldolgozasi ideje a kiosztott feladatok megoldasi ideje
egyensulyban kell, hogy legyen a tanuldk életkori sajatossagaival, terhelhet6ségével,
képességeivel.

A hézi feladat hianyat a KRETA napléban, illetve egyéni igények alapjan egy hazi feladatos
tablazatban jeldli a pedagdgus.



9. A tanulasi folyamat nyomon kovetése és az értékelés

e (Cél: Motivalni a tanuldkat rendszeres beszamoltatassal — f6leg onértékelés, 6nellenbrzés
tekintetében - online feladatokkal, reflexidkkal.
o Ertékelési formdk a digitdlis munkarendben:
o osztdlyozas
o formativ (fejlesztd, tdmogatd, alakitd, segitd) értékelés
o szummativ (6sszegz8) értékelés
Lehetséges mddiai: valds ideji tesztek, jatékos pontrendszer (gamifikacid), egyéb
lehetbségek, melynek feltételeirdl el6zetesen tajékoztatja a tanitd/szaktanar a tanuldkat és

szlileiket.
e Minden pedagdgusnak pontosan meg kell fogalmazni a digitalis oktatasra vonatkozdan az
értékelés eljarasrendjét, mddszereit és azt a didkok/szulSk tudomasara kell hozni.

Minden tdmogatas mellett, a beszamoltatas kiilonboz6 formainak sorozatos elmulasztdsa esetén a
tanitd/szaktanar dontése alapjan a tanuld elégtelen érdemjegyet kap. Ha a tanuld a digitalis
munkarend ideje alatt érvényben |évd tananyag kévetelményeit nem teljesiti, a tantermi oktatdsnak
megfelel6en, osztalyozé vizsgat koteles tenni az elmaradt tananyagbdl.

Ha az iskola nem tud kapcsolatot tartani a gyerekkel, illetve a szil6vel azt a teriiletileg illetékes
gyermekvédelmi szolgdlat felé jelezziik.

Jelen szabdlyzat altal nem szabalyozott kérdésekben tovabbra is az intézmény Pedagdgiai programja
és Hazirendje érvényes.

10. Online munkarend biztonsagi, jogi feltételei (Idsd melléklet) kdzzétételre keriiltek a
honlapon.

Kaposvar, 2020. oktéber 19.

Gyurina Eva

intézményvezeté



Melléklet
Kedves Tanuléink!

Iskoldnkban a jarvanyligyi helyzet miatt esetlegesen elrendelésre keriilhet a tantermen kivili, digitalis
munkarend.

Azért, hogy ez zokkenémentesen, konfliktus nélkiil és biztonsagosan torténhessen meg,
Osszeallitottuk az aldbbi listat arrél, hogy mit szabad, mit illik tenni a tanarok és a didkok egymassal
megosztott informacidival. Olyan dolgok ezek, amelyekre az internet vilagaban egyébként is figyelni
kell, és most, hogy a jelenlegi helyzetben hirtelen ennyire megnétt a digitalis térben eltoltott idg,
még fontosabb.

Figyelj arra, hogy ...
1. Ne ossz meg senkivel személyes informaciot pl. jelszavakat, azonositdkat az interneten.

2. Csak olyan anyagot ossz meg masokkal, amit vagy csak te irtdl, készitettél, vagy pedig
engedélyt kértél a szerz6tdl (tanarodtol, osztdlytarsadtdl) a megosztasra.

- Videochat sordn kérj engedélyt a tanarodtdl és osztalytarsaidtdl, miel6tt képerny6fotot
készitesz.

- Aképerny6fotékat csak tanuldsi célra hasznald fel!

- Miel6tt masokrél készitesz vagy osztasz meg fotdt, emlékezz vissza a személyiségi jogok
védelmére, amelyek az interneten is legaldbb ugyanolyan fontosak!

3. Miel6tt hozzaszélsz vagy kommentelsz, emlékezz arra, hogy csak olyat irj le, amit szdéban is
elmondanal!

4. Figyelj oda masokra, segitsétek az informdciédramlast, de csak a megbizhaté forrasbal
szarmazo informaciot adjatok tovabb.

Figyeljétek azt a kommunikdcids feliiletet, amiben a tanaroddal megegyeztetek.

5. Ha barmi problémat, furcsasagot tapasztalsz, el6szor a tandrodnak jelezd, hogy meg tudja
oldani.

6. Csak azt az applikaciot, platformot hasznald, toltsd le, amit a tanarod javasol. Olyan
applikacidkat kezdiink el hasznalni, amelyek biztonsagosak és megbizhatéan mikodnek.

Nagyon sok javaslat és ajanlas van az interneten. Ha nem tudod, hogy egy fellilet megbizhaté-e,
kérdezd meg a tanarodtél.

7. Javasoljuk, hogy a félreértések elkeriilése végett, a kiilonboz6 fellileteken a sajat nevedet
add meg felhasznalonévnek, hogy egyértelmien kovethet6 legyen, hogy ki mit csinal.

Az adatvédelemmel és személyiségi jogokkal foglalkozd torvényi szabalyozas:
1. GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (eu) 2016/679 rendelete
2. Polgdri Térvénykényv 2013. évi V. torvény 2.42. § és 2.43. §,2.48. §
3. Biintetd Torvénykonyv 20

12. évi C. torvény XXI. fejezet 219.§, 226/A.§, 226/B.§ és227.§

Forrds: Szegedi Radndti Miklds Kisérleti Gimndzium nevelGtestiilete



